
MARTHA LUZ MORENO MEDINA 

 

 

INFORMACION PERSONAL 

 

Lugar y Fecha de Nacimiento : Bogotá, 28 de Febrero de 1968 

 

Documento de Identificación : C.C. No. 51.889.976 de Bogotá 

 
 
Cónyuge chileno :  Jaime Alejandro Schneider Jordán 
  CI 5.521.252-K  
 

Celular y whatsApp : +56 9 4567 9024 

 

Correo electrónico : 3m.mecatronica@gmail.com 

 

Hijos (1) :  Erika Schneider Moreno 

  24 años 

  Estudia UNIACC 

 

Dirección : Victor Rae 5495 Apto. 22 

   

  



PERFIL PROFESIONAL 

Ingeniera Mecatrónica con estudios de análisis financiero,  gestión empresarial y negociación.  

Experiencia en compras de repuestos para industria y vehículos de transporte pesado, compra de 

materiales metalmecánicos, eléctricos y mecánicos.  

Compra de suministros de oficina, equipos de cómputo, elementos de seguridad industrial y 

servicios, seguimiento a órdenes de compra y manejo de inventarios. 

Coordinación y supervisión de contratos, manejo de anticipos y pólizas, presentación de informes, 

manejo de presupuesto del departamento y manejo de personal de mensajería; conocimiento de 

las normas QS 9000, ISO 9000 e ISO 14000. 

Persona con gran capacidad para tomar decisiones, trabajar en equipo, emprendedora, creativa, 

honesta y comprometida. 

Manejo de modulo MM SAP: 

 Creación de proveedores, creación de materiales, creación de SOLPED, generación de 
cuadros comparativos, generación de OC, liberación de SOLPED y OC 

 

AS400, Word, Excel, Power Point, Access, Project y Solid Edge. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

METALMAIND S.A.S. 

Cargo : COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Tiempo laborado : Noviembre de 2010 – Agosto 2012 

Coordinación de trabajos de mantenimiento a vehículos pesados, tanques, tráileres y cisternas. 

Supervisión y control del proceso de sand blasting, reparaciones, soldadura y pintura. 

Seguimiento, evaluación y visitas a proveedores, solicitud de cotizaciones, realización de cuadros 

comparativos, negociación con proveedores, generación de órdenes de compra, seguimiento a 

órdenes de compra, revisión de contratos. 

Compra de suministros, herramientas, repuestos y servicios. 

Cotización y negociación con clientes, envío de informes de reparaciones y entrega final de 

servicios. 

 



RS CORP S.A.S. 

 

Cargo : ANALISTA DE COMPRAS 

Tiempo laborado : Noviembre de 2008 - Junio de 2010 

Jefe inmediato : Andres Casanova – Carlos Trujillo 

Teléfono : (571) 7445454 

Retiro : Voluntario 

Compras para empresas del grupo entre ellas TRANSMETA S.A.S., seguimiento, evaluación y visitas 

a proveedores, solicitud de cotizaciones de materiales eléctricos, materiales mecánicos, materiales 

de ferretería, repuestos para vehículos pesados, realización de cuadros comparativos, negociación 

con proveedores, compras de materiales y servicios, análisis de costos y desarrollo de 

proveedores, manejo de suministros en consignación, generación de órdenes de compra, 

seguimiento a órdenes y contratos de servicios. 

 

TRANSPORTADORA DEL META S.A.S. 

Cargo : AGENTE DE COMPRAS 

Tiempo laborado : Marzo de 2008 - Octubre de 2008 

Jefe inmediato : Andres Casanova – Carlos Trujillo 

Teléfono : (571) 7445454 

Retiro : Voluntario 

Implementación de políticas que han permitido la organización del departamento de Compras en 

sus procesos y en su relación con los clientes internos, desarrollo y evaluación de proveedores.  

Negociación de repuestos mediante consignación. Seguimiento, evaluación y visitas a 

proveedores, solicitud de cotizaciones, realización de cuadros comparativos, negociación con 

proveedores, generación de órdenes de compra, seguimiento a órdenes de compra, revisión de 

contratos. 

Compra de suministros y equipos de cómputo, herramientas, repuestos y servicios. 

 

  



EXTRACTORA LA PAZ S.A. 

Cargo : Ingeniera de proyectos 

Tiempo laborado : Octubre de 2005 – Febrero de 2007 

Jefe inmediato : Guillermo Lagos 

Teléfono : (57) 313 3956897 

Retiro : Culminación proyecto 

En el proyecto de grado trabajé en la planta extractora de aceite de palma Extractora La Paz, 

automatizando los procesos de digestión y prensado, para lo que se diseñó un sistema de control 

con sensores, relevos, contactores, variadores de velocidad y autómatas programables. 

Realizar el trámite de las compras de materiales eléctricos y mecánicos necesarios para los 

montajes, negociación de condiciones de pago, créditos y condiciones de entrega de dichos 

materiales. 

 

COLOMBIANA DE FRENOS COFRE S.A. 

Cargo : Analista de compras nacionales 

Tiempo laborado : Febrero de 2000 a Junio de 2001 

Jefe inmediato : Rosa Emilia Cortes 

Teléfono : (571) 4150300  

Retiro : Voluntario 

Homologación de proveedores según la norma QS 9000; seguimiento, evaluación y visitas a 

proveedores, planeación de materiales de empaque, servicios y materias primas para garantizar el 

suministro oportuno y al mejor precio a la planta, solicitud de cotizaciones de repuestos, 

materiales eléctricos, mecánicos, de ferretería y suministros, estudio de cotizaciones y realización 

de cuadros comparativos. 

Negociación con proveedores, generación de órdenes de compra, seguimiento a órdenes de 

compra, presentación de informes, planeación de ruta de mensajeros para compras de caja 

menor, realizar presupuesto del departamento de compras, tramite de anticipos y manejo de 

pólizas. 

Siendo el cargo de Analista de compras nacionales, la labor desempeñada correspondía a la de 

coordinadora del departamento ya que no existía el cargo de Jefe ó Coordinador de Compras, yo 

dependía de la Jefe de Importaciones y Almacén.  



COLOMBIANA DE FRENOS COFRE S.A. 

 

Cargo : Analista de compras nacionales 

Tiempo laborado : Julio de 1995 a Enero de 1999 

Jefe inmediato : Carlos Montoya 

Teléfono : (571) 4150300  

Retiro : Voluntario 

 

Generar listado de requisiciones pendientes, solicitud de cotizaciones, realizar cuadros 

comparativos, realizar órdenes de compra, seguimiento a órdenes, comunicación con 

proveedores, realizar presupuesto del departamento de compras, generar listados de 

requisiciones pendientes, órdenes de compra por entregar y planeación de materias primas; 

manejo de caja menor y solicitud de anticipos. 

 

FABRICA DE CONFECCIONES DEL ORIENTE LTDA. 

 

Cargo : Auxiliar de compras   

Tiempo laborado : Julio de 1994 a Marzo de 1995 

Jefe inmediato : Sally Furman 

Teléfono : 4051212 

Retiro : Voluntario 

 

Compra de suministros de oficina y cafetería; repuestos y materiales mecánicos, ferretería y 

eléctricos; materias primas para los procesos de confección y tintura como son: hilazas, hilos, 

marquillas, botones y pigmentos; material de empaque; generación de listado de materiales 

pendientes, análisis de requisiciones, solicitud de cotizaciones, análisis de cuadros comparativos, 

negociación con proveedores, generación de órdenes de compra, seguimiento a órdenes de 

compra. 

 



MULTIDIMENSIONALES S.A.  

 

Cargo : Auxiliar de inventarios 

Tiempo laborado : Noviembre de 1990 a Junio de 1994 

Jefe inmediato : Patricia Cifuentes 

Teléfono : 4222000 

Retiro : Voluntario 

 

En esta empresa levanté el inventario de repuestos mecánicos, eléctricos e hidráulicos de todas las 

máquinas en las tres plantas, digitalización de los datos y manejo de hojas de cálculo. 

Supervisión y control de requisiciones, de entradas y salidas de los tres almacenes de repuestos y 

suministros, control de inventarios de los tres almacenes. 

  

FORMACION ACADEMICA 

 
Universitario :  Universidad de San Buenaventura  
  Ingeniera Mecatrónica, año 2007 
 
Diplomado :  Universidad de San Buenaventura  
  Automatización Industrial, año 2007 
 

• Resistencia de materiales : SENA – 2003 

• Nuevas Tendencias tecnológicas en Mecatrónica y Automatización 

 Foro Internacional – FESTO – 11 de Noviembre de 2005 

• Seminario Gestión Estratégica de Compras: Seminarios Andinos E.U. 

 


